自动化学院学工新闻宣传分级及审核规范
为进一步加强学院学工新闻宣传制度化、规范化，保证新闻宣传工作稳步推进，拟对新闻宣传进行分级，并将审核流程进行细化，具体要求如下：
1、 新闻宣传分级及审批流程
1、学工战线重大活动（A级）
学院领导出席的工作及活动、有三位以上学工办老师出席或参加的工作及活动、未明确分级的其他大型工作及活动，均设为A级。A级新闻宣传由学院宣传中心开展文字撰写、影像拍摄等工作。审核按照以下流程执行：
 (
宣传中心
撰写
宣传
负责
老师审核
分管宣传
老师
发布
领导
审核
)
2、学工战线专项工作（B级）
（1）寝室、资助、心理类专项工作
各年级的日常查寝相关新闻、优秀寝室获奖及报道的相关内容，分级定为B级，审核按照以下流程执行：


 (
各年级
撰写
辅导员
审核
分管宣传
老师
发布
分管
专项工作老师
审核
领导审核
)
（2）党建动态类
本科生党总支、研究生党支部相关新闻，如工作动态，人物报道，分级定为B级，审核按照以下流程执行：
 (
各党支部自行撰写
各党支部书记审核
分管宣传
老师
发布
是否
属于
例行
工作
领导审核
是
否
注
：三会一课
和
所有党支部
均
需要开展的工作属于例行工作
)
3、学生组织开展的活动及工作（C级）
学生组织开展的活动新闻，如技能培训，工作总结会议，分级定为C级，审核按照以下流程执行：
 (
宣传中心
初审
指导
老师审核
活动级别
分类
各
参与部门自行撰写
活动
牵头
组织
自行
决定
撰写
人员
全体
/
大
部分
学生组织参与
领导审核分管宣传
老师
审核
涉及部分
学生
组织
单个
/
部分
组织
参与
分管宣传
老师
审核
)
4、年级宣传工作（D级）
（1）年级日常工作及年级活动
各年级日常相关工作及年级为主体组织开展的活动，分级定为D级，审核按照以下流程执行：
 (
各年级
撰写
辅导员
审核
分管宣传
老师
发布
领导
审核
)

（2）班级、团支部新闻
[bookmark: _GoBack]各年级班级、团支部日常性、主题性活动及工作动态，分级定为D级，审核按照以下流程执行：
 (
各班级/团支部撰
写
年级初审
辅导员
审核
分管宣传
老师
审核发布
宣传中心
二审
)

2、 新闻宣传投送要求及格式
1、稿件撰写及审核。新闻撰写、审核按照以上要求进行
2、稿件投送及存档。新闻审核完毕后，由供稿方填写新闻宣传登记表并发至相应负责人/分管老师/宣传中心，在登记表上可自行勾选其余宣传平台和宣传方式。登记表参见附件1，分工及联系方式见附件2。
（注：发送时图片不要插入在word里，可以通过在文档中标注位置予以体现；请将word、图片、登记表放在一个文件夹里一并打包发送）
3、 新闻宣传反馈及检查
新闻稿件挂网后，分管宣传老师将以链接形式反馈至相应负责老师。各供稿方及时检查稿件和原稿是否有出入，如有错误及时提醒分管宣传老师并修改；如无错误则各供稿方自行存档一份（原则上一学年内不能删除），分管宣传老师负责网络存档。
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